ULUS MALMUDURLUGU KAMU HIZMETLERK STANDARTLARI

SIRA NO | HIZMETIN ADI

BASVURUDA ISTENEN BELGELER

HIZMETIN TAMAMLANMA
SUREST (EN
GECQ)

1 Her Tiirlii Gelirin Tahsil Edilmesi

1- Konusuna Gére
a) [lgili Idarenin Yazisi
b) Mahkeme Karar
c) Idari Para Cezasi Karar Tutanag
d) Ecrimisil {hbarnemesi

¢) Ilgilinin Beyam

15 DAKIKA

2 Adli Teminat Islemleri

1- Tahsilinde; Mahkeme Karart
2- Iadesinde;
a) Mahkeme Karan
b) Alindi Belgesinin Ash
c) Hak Sahibi Distndakilere Yapilacak i;delerde Yetki Belgesi

15 DAKIKA

3 Teminat Alinmasi

1) fhaleyi Yapan Kurumun Yazist

2) Teminat Olarak Kabul Edilecek Degerler

15 DAKIKA

4 Kesin Teminat [adesi

- [haleyi Yapan Kurumun [lisiksiz Yazist

34

- Ahndi Belgesi

(%}

- SGK llisiksiz Belgesi

4~ ihale Konusu [s Ile flgili Vergi Borcu Bulunmadifina Dair Belge

5. Nakit Teminatlarin {adesinde ilgilinin Banka Hesap Bilgilerini Gosterir Dilekge
6- Hak Sahibi Digindakilere Yapilacak fadelerde Yetki Belgesi

45 DAKIKA

5 Gegici Teminat {adesi

1- thaleyi Yapan Kurumun fadeye Iliskin Yazist

2- Alindi Belgesi

3- Nakit Teminatlann fadesinde ilgilinin Banka Hesap Bilgilerini Gosterir Dilekge
4- Hak Sahibi Digindakilere Yaptlacak fadelerde Yetki Belgesi

45 DAKIKA

6 Biitge gelirlerinden Red ve {adeler

- Alindt Belgesi

2- Ilgili idarenin veya Mahkenenin fadeye [liskin Yazist

3. [lgilinin Banka Hesap Bilgilerini Gosterir Dilekge

4- Hak Sahibi Digmndakilere Yapilacak [adelerde Yetki Belgesi

1 SAAT

Mahsup Belgesi Niteliginde Muhasebe islem Fisi
Verilmesi

Kimlik Numarasmt veya Vergi Numarasim igeren Dilekge

10 DAKIKA

8 Emanet [ade Islemleri

1- ilgilinin Banka Hesap Bilgilerini ve Kimlik Numarasim Igeren Dilekge
2- Alindi Belgesi (Diizenlenmis Olmasi Halinde)

3. ‘Gerekli Hallerde Idarenin fade Yapilmasina iliskin Yazist

4- Hak Sahibi Digindakilere Yapilacak ladelerde Yetki Belgesi

30 DAKIKA

Kaybedilen Alind1 Belgeleri igin Tasdikli Suret
Verilmesi

1- Dilekge

2- Gerekli Hallerde Gazete ilang

1L SAAT

Bagvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina
ragmen hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamasi veya yukarida tobloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti
durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine bagvurunuz

Miicbir sebep, sistem arizalari (BKMYBS sistemi ile KBSsistemi) elektrik kesilmesi vb. haller sebebiyle,
tanimlanmis hizmetlerin gegici veya siirekli olarak kesintiye ugramasi durumunda ¢aligilamayan siireler hizmetlerin

tamamlanma siirelerine eklenir.

Kasa, giinliik resmi ¢aligma siiresinin bitiminden bir saat nce kapatilir. (Merkezi Yonetim Muhasebe

Yonetmeligi Md. 12/6-a)
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